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Nombre del Contratista:

HEIDY MICHELLE VELIZ OLIVA

CUl: | 2131 60234 0101

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos | x | Servicios Profesionales

Numero de Contrato:

029-822-2026-DGDR-MCD

Plazo de Contrato:

01

septiembre

2026

01 de julio al 30 de septiembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 30/09/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo del (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En numeros)
. Del: Al:
Informe:

30

septiembre

2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en la DIRECCION DE AREAS SUSTANTIVAS de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a

los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

solicitado.

Apoyé en el registro y control de solicitudes y documentos que ingresan a la Direccién de Areas Sustantivas.

Brindé apoyo en el traslado y seguimiento de solicitudes para los programas sustantivos de la Direccién de Areas
Sustantivas.

Apoye en la elaboracién de bases de datos fisicas y digitales de los requerimientos de los programas sustantivos

Apoyé en la elaboracion de informes solicitados por autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y
entes fiscalizadores.

Apoyé en la consolidacion de informacion fisica y digital de las actividades de los programas sustantivos.

Apoyé en las gestiones de firma de autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas para las diferentes actividades de
los programas sustantivos.

Apoyé en las diferentes actividades a desarrollarse por parte de la Direccion de Areas Sustantivas cuando me fue
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Se realiz6 el registro, andlisis y control de solicitudes y documentacidn ingresada a la Direccion de Areas Sustantivas,
correspondientes a requerimientos de los diferentes programas sustantivos y solicitudes de implementos deportivos,
contribuyendo a la adecuada gestién administrativa y atencién de la poblacion beneficiaria, elaborando un total de 50 oficios
y 2 conocimientos.

b) Se brindé apoyo en el traslado y seguimiento de las diferentes solicitudes presentadas por los programas sustantivos,
dando continuidad a los tramites correspondientes y asignando los correlativos de solicitud de vehiculos, nombramiento y
designaciones, facilitando la emision oportuna de la documentacion.

c) Se actualizaron las bases de datos fisicas y digitales con la informacion relacionada con los requerimientos de los
programas sustantivos, fortaleciendo el control y resguardo de la informacién administrativa.

«) Se brindé apoyo en la elaboracién y consolidacion de 5 informes y requerimientos de informacion solicitados por
autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, asi como por entes fiscalizadores, garantizando la entrega
de informacioén clara y oportuna.

e) Se consolidd y organizé la informacion fisica y digital correspondiente a las actividades desarrolladas por los programas
sustantivos, facilitando su consulta, seguimiento y archivo.

f) Se realizaron las gestiones necesarias para la obtencion de firmas de las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas
en oficios, conocimiento, circulares, requerimientos de compra y demas documentos administrativos requeridos para el
desarrollo de las actividades de los programas sustantivos y la entrega de implementacién deportiva a la poblacion.

g) Se brind6 apoyo en las diferentes actividades administrativas requeridas por la Direccion de Areas Sustantivas, atendiendo
las instrucciones de las autoridades para contribuir al cumplimiento de los objetivos institucionales.

Heidy Michelle Véliz Oliva

o it

Nombre completo del contratista

Lic. Carlos Gerardo Marroquin lllescas

//Flrma del contrati s\ta

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y setlo de 14 autorjdad que supervisa los servicios
(s€gun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Nombre del Contratista: HEIDY MICHELLE VELIZ OLIVA CUI: | 213160234 0101
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos | x |  Servicios Profesionales| |
Numero de Contrato: 029-822-2026-DGDR-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 30/09/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo del (En niimeros) (En letras) (En niimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
) Del: Al:
Informe: 01 julio 2026 30 septiembre | - 2026

Objeto del Contrato

“El Contratista” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en la DIRECCION DE AREAS SUSTANTIVAS de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en la prestaciéon de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Julio 2026

a) Se realizo el registro, andlisis y control de 65 solicitudes y documentacién ingresada a la Direccion de Areas
Sustantivas, correspondiente a requerimientos de los diferentes programas sustantivos y solicitudes de implementos
deportivos, contribuyendo a la adecuada gestion administrativa y atencion de las necesidades de la poblacion
beneficiaria.

b) Se brindé apoyo en el traslado y seguimiento de las solicitudes presentadas por los diferentes programas
~ sustantivos, dando continuidad a los tramites correspondientes y facilitando la emisién oportuna de la documentacién
mediante la asignacion de los correlativos de solicitud de vehiculos, nombramientos y designaciones.

c) Se actualizaron las bases de datos fisicas y digitales relacionadas con los requerimientos de los programas
sustantivos, fortaleciendo el control y resguardo de la informacion administrativa.

d) Se brindé apoyo en la elaboracién y consolidacion de 5 informes y requerimientos de informacién solicitados
por las autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, asi como por entes fiscalizadores,
garantizando la entrega de informacion clara y oportuna.

e) Se consolid6 y organizé la informacion fisica y digital correspondiente a las actividades desarrolladas por los
programas sustantivos, facilitando su consulta, seguimiento y archivo.

f) Se realizaron las gestiones necesarias para la obtencion de firmas de las autoridades de la Direccion de Areas
Sustantivas en oficios, conocimientos, circulares, requerimientos de compra y demas documentos administrativos
necesarios para el desarrollo de las actividades de los programas sustantivos y la entrega de implementacion
deportiva a la poblacién.

g) Se brindé apoyo en las diferentes actividades administrativas requeridas por la Direccion de Areas Sustantivas,
atendiendo las instrucciones de las autoridades y contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales.
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Agosto 2026

a) Se realizo el registro, anélisis y control de las solicitudes y documentacién ingresada a la Direccion de Areas
Sustantivas, correspondiente a requerimientos de los diferentes programas sustantivos y solicitudes de implementos
deportivos, elaborando un total de 64 oficios y 5 conocimientos, contribuyendo a la adecuada gestion
administrativa y atencion de la poblacion beneficiaria.

b) Se brindd apoyo en el traslado y seguimiento de las diferentes solicitudes presentadas por los programas
sustantivos, dando continuidad a los tramites correspondientes y asignando los correlativos de solicitud de vehiculos,
nombramientos y designaciones, facilitando la emision oportuna de la documentacion.

c) Se actualizaron las bases de datos fisicas y digitales con la informacién relacionada con los requerimientos de los
programas sustantivos, fortaleciendo el control y resguardo de la informacion administrativa.

d) Se brind6 apoyo en la elaboracion y consolidacion de 4 informes y requerimientos de informacion solicitados
por autoridades de la Direcciéon General del Deporte y la Recreacion, asi como por entes fiscalizadores, garantizando
la entrega de informacién clara y oportuna.

e) Se consolid6 y organizé la informacion fisica y digital correspondiente a las actividades desarrolladas por los
programas sustantivos, facilitando su consulta, seguimiento y archivo.

f) Se realizaron las gestiones necesarias para la obtencién de firmas de las autoridades de la Direccion de Areas
Sustantivas en oficios, conocimientos, circulares, requerimientos de compra y demas documentos administrativos
requeridos para el desarrollo de las actividades de los programas sustantivos y la entrega de implementacion
deportiva a la poblacién.

g) Se brindo apoyo en las diferentes actividades administrativas requeridas por la Direccién de Areas Sustantivas,
atendiendo las instrucciones de las autoridades para contribuir al cumplimiento de los objetivos institucionales.

Septiembre 2026

a) Se realizé el registro, andlisis y control de las solicitudes y documentacion ingresada a la Direccion de Areas
Sustantivas, correspondiente a requerimientos de los diferentes programas sustantivos y solicitudes de implementos
deportivos, elaborando un total de 50 oficios y 2 conocimientos, contribuyendo a la adecuada gestién administrativa y
atencién de la poblacion beneficiaria.

b) Se brind6 apoyo en el traslado y seguimiento de las diferentes solicitudes presentadas por los programas sustantivos,
dando continuidad a los tramites correspondientes y asignando los correlativos de solicitud de vehiculos, nombramientos
y designaciones, facilitando la emision oportuna de la documentacion.

c) Se actualizaron las bases de datos fisicas y digitales con la informacién relacionada con los requerimientos de los
programas sustantivos, fortaleciendo el control y resguardo de la informacién administrativa.

d) Se brind6 apoyo en la elaboracion y consolidaciéon de 5 informes y requerimientos de informacién solicitados por
autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, asi como por entes fiscalizadores, garantizando la
entrega de informacion clara y oportuna.

e) Se consolidé y organizé la informacion fisica y digital correspondiente a las actividades desarrolladas por los
programas sustantivos, facilitando su consulta, seguimiento y archivo.
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f) Se realizaron las gestiones necesarias para la obtencion de firmas de las autoridades de la Direccion de Areas
Sustantivas en oficios, conocimientos, circulares, requerimientos de compra y demas documentos administrativos

requeridos para el desarrollo de las actividades de los programas sustantivos y la entrega de implementacion deportiva
a la poblacion.

g) Se brindd apoyo en las diferentes actividades administrativas requeridas por la Direccién de Areas Sustantivas,
atendiendo las instrucciones de las autoridades para contribuir al cumplimiento de los objetivos institucionales.

Heidy Michelle Véliz Oliva
Nombre completo del contratista

Lic. Carlos Gerardo Marroquin lllescas
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




